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1 INSCRIPCIÓN DEL USUARIO
Ingrese a nuestra página web www.siagro.pe 
diríjase a la sección “Inscripciones”:
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Haga click en “Inscríbete aquí”



Se abrirá nuestra plataforma de registro en línea. Favor, crear 
un usuario y contraseña. Una vez inscrito le llegará un correo 
electrónico indicando el usuario creado:
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2 Nuestra plataforma de registro de línea cuenta 
con los siguientes pasos:
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1 REGISTRO DE EMPRESAS
Para realizar el primer paso: “Registrar una 
empresa” puede hacerlo desde el menú superior, 
dirigiéndose a la opción “Empresas”.
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O por el Paso 1:

Los campos obligatorios que 
DEBEN ser ingresados son:

• RUC
• Razón Social
• Direccion1
• Ciudad
• Telefono1
• E-Mail



2 Si usted ya participó en otro evento, por 
favor ingrese el RUC y presione la lupa para 
buscar su información empresarial. El 
sistema autocompletará la información 
según nuestra base de datos, favor confirme 
o actualice la misma de ser el caso.
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3 Si usted no tiene RUC, al momento de generar la 
orden de pago solo se emitirá una boleta. Este 
paso lo veremos más adelante.

4 Recuerde que la boleta o factura llegará al correo 
que usted coloque en el campo E-Mail:



5 Para grabar todos los campos ingresados presionar:

6 Para confirmar el registro de la empresa se 
mostrará la siguiente pantalla, luego ir al Paso 2:
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a) Cliquear en la opción “IR AL PASO 2: Registrar información 
de participantes” cuando termina de grabar la empresa. 
(Imagen en Paso 8)

b) Ingresar a la opción superior de la ventana “Participantes”:

c) Ingresar al Menú Principal y 
luego ingresar al Paso 2: 
Registrar Datos de Participantes:

1 REGISTRO DE PARTICIPANTES
Para ingresar al menú de Participantes tiene 
tres opciones:
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2 Mostrará la siguiente pantalla:

3 Si usted ya participo anteriormente en alguno 
de nuestros eventos ingrese su documento de 
identidad y luego presiona la imagen de la lupa. 
El sistema autocompletará la información según 
nuestra base de datos, favor confirme o 
actualice la misma de ser el caso.
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4 En caso de no contar con el documento de 
identidad del participante, elija del menú la 
opción mostrada: 

5 Los campos obligatorios que deben ser 
ingresados son:
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• Numero de Documento (De no contar con él,  
 puede seleccionar la opción "Lo ingresaré después")

• Nombres es requerido.
• Apellido Paterno es requerido.
• Apellido Materno es requerido.
• Dirección es requerido.
• Distrito es requerido.
• Ciudad.
• Teléfono.
• Celular.
• E-Mail.



6 Para grabar todos los campos presionar:

7 Para confirmar la grabación del participante se 
mostrará la siguiente pantalla, luego ir al Paso 3:
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a) Cliquear en la opción “IR AL PASO 3: Crear una orden” cuando 
termina de grabar los participantes. Imagen en Paso 15.

b) Volver al menú principal y presionar en el Menú de Ordenes.

1 REGISTRO ORDENES DE PAGO
Para ingresar al menú de “Órdenes de Pago” 
tiene tres opciones:
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c) Ingresar a la opción superior de la ventana “Ordenes”, por 
favor leer detenidamente la leyenda:
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* Mientras seleccione esta opción no podrá cambiar a Factura 
ya que es necesario el RUC.

2 Si NO tiene RUC y desea generar una boleta 
deberá seleccionar la opción “SIN RAZON 
SOCIAL – SOLO BOLETA” y el Tipo de Documento 
cambiará automáticamente a BOLETA. 

3 Si tiene RUC, seleccione la empresa. Podrá elegir 
si desea Boleta o Factura:

4 Escoja entre sus participantes registrados en la 
lista desplegable el día o días a los que asistirán 
según el caso. Para añadirlos a la orden presione 
el botón “Confirmar Participante”:
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6 Menú de opciones  a elegir para cada participante:

5  Si aún no conoce los nombres de los 
participantes, pero necesita generar la Orden de 
Pago, cliquee en la opción “PARTICIPANTE EN 
BLANCO, LO EDITARE LUEGO”

7 Confirmar el participante presionando el botón 
“Confirmar Participante”:
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8 Se mostrará al participante confirmado en 
“Participantes Actuales”:

* Si desea Factura NO podrá cambiar la empresa o el evento.
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9 Si tiene más de tres participantes el precio se 
cambiará automáticamente al descuento 
promocional, pero luego de generar la orden NO 
podrá cambiar la cantidad de participantes:

10 Tener en cuenta los métodos y lugares de pago. 
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* IMPORTANTE: Si desea visualizar o imprimir su orden 
ingrese a “Ver/Imprimir” (botón azul). Para solicitudes de 
facturación previa a pago, el envío de la orden generada 
en formato PDF es OBLIGATORIO. Si desea factura de 
manera anticipada al pago, por favor enviar la solicitud 
junto con su orden al correo fac.inform@ccion.com.pe

13 La orden se grabará con el status “Abierto”.

11 Para una factura, los montos mayores de 700 soles 
están sujetos a detracción.

12 Para grabar la orden de pago presione “Generar 
Orden”:
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2 Para adjuntar el pago presione el botón “Subir”. 
Cada vez que envié un Documento de Pago le 
llegará una respuesta de nuestro sistema al correo 
de la empresa registrada mostrando la 
confirmación:

1 REGISTRO PARA ADJUNTAR LOS PAGOS
Cuando realice el depósito según el monto 
indicado en su Orden de Pago se debe ingresar 
en el sistema el comprobante del mismo 
(voucher, telecrédito, etc) de esta manera 
concluirá el proceso de inscripción de los 
participantes.  Para adjuntar el Documento de 
Pago cliquear en “Subir Doc”:
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Este es el correo que usted recibirá al enviar su constancia de pago.

3 Si ha hecho uno o varios depósitos es necesario 
subirlos todos para que nuestro Departamento de 
Contabilidad valide el o los pagos. Cada vez que 
suba un pago, el sistema enviará un mensaje al 
correo inscrito en su empresa. Si no tiene correo 
de empresa se enviará al correo del usuario.
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1 CULMINACIÓN DE LA INSCRIPCIÓN
Una vez que nuestro Departamento de 
Contabilidad valide los pagos el sistema enviará 
un correo informando que su orden ha sido 
pagada o facturada. La factura o boleta será 
enviada en otro correo ya que este es un correo 
automático del sistema.
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Con este último paso usted 
habrá concluido su proceso 
de inscripción en nuestro 
evento. Muchas gracias por 
su asistencia.



(01) 241-4422 anexo 103 / 108

ventas.inform@ccion.com.pe 
eventos.inform@ccion.com.pe

Atención al cliente:


